ORGANIZACJA
| PRZEBIEG EGZAMINU
ZAWODOWEGO
FORMULA 2019 waiace witerone

Czesc¢ pisemna i praktyczna



Przed egzaminem pisemnym elektronicznym:

Dzien przed egzaminem:

» Do obowiazkow przewodniczacego nalezy przygotowanie sali egzaminacyjnej
(prosze pamietac o stoliku dla obserwatora, zegarze i apteczce). Materiaty
(do oklejenia drzwi) do odbioru u mnie.

W dniu egzaminu:

» godzine wczesniej, pokoj nauczycielski warsztaty szkolne (pisemny
elektroniczny), sala konferencyjna (pisemny na arkuszach): odprawa, wydanie
dokumentow (protokotow, listy obecnosci, kart identyfikacyjnych z loginem i
hastem, zatacznika nr 7 o przerwaniu lub uniewaznieniu egzaminu, planu sali
egzaminacyjnej) oraz ptyt DVD i pendriva.

» Na sale egzaminacyjng zdajacy moze wnies¢ TYLKO: dtugopisy z czarnym
wktadem, kalkulator prosty, mata butelke wody (ma byc postawiona na
podtodze)

» Z wypetniong dokumentacja po egzaminie, nagrang ptyta oraz pendrivem z
danymi - zapraszam do mojego gabinetu




STRUKTURA EGZAMINU pisemnego na

komputerze
CZESC PISEMNA:

» polega na rozwigzaniu testu pisemnego sktadajacego sie z 40 zadan
zamknietych zawierajacych cztery odpowiedzi do wyboru, z ktorych
tylko jedna jest poprawna,

« Zadania wybierane sg losowo z bazy zadan egzaminacyjnych, wedtug
algorytmu Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (zadania nie sg
podawane do publicznej wiadomosci). Kazdy ze zdajacych bedzie miat
inny zestaw pytan.

czas trwania: 60 minut (+ ewentualne dostosowania w postaci
wydtuzenie czasu)

prog zaliczenia: 50%




Jak sie przygotowac do czesci pisemnej? - dotyczy
zdajacych
Zdajacy musi zgtosic sie godzine przed rozpoczeciem egzaminu. Na pot godziny

przed rozpoczeciem egzaminu Przewodniczacy sprawdza czy wszyscy zdajacy
sg obecni.

Zdajacy ma mie¢ dokument potwierdzajacy tozsamosc ze zdjeciem - dowod
osobisty, paszport, legitymacja szkolna (osoby spo6znione, bez dokumentu nie
Zzostang wpuszczone na sale egzaminacyjng), dtugopisy z czarnym wktadem,
kalkulator prosty.

Obowiazuje stroj elegancki!

Mozne wnies¢ matg butelke wody (po wejsciu na sale nalezy postawic ja na
podtodze przy nodze stolika)

Zdajacy nie wnosi na sale urzadzen telekomunikacyjnych, musi zabezpieczy¢ swoje
rzeczy wczesniej (najlepiej nie przynosic¢ do szkoty zbednych rzeczy). W
ostatecznosci rzeczy bedzie mozna zostawic¢ w wyznaczonym miejscu, ale szkota
nie ponosi za przechowanie odpowiedzialnosci.

Parking dostepny dla ucznidéw to parking przy warsztatach szkolnych.

Przypominam, ze uczen, ktory nie przystapi do egzaminu (w czesci pisemnej i
praktycznej) nie uzyskuje promocji lub nie ukonczy szkoty.




Wchodzenie do budynku i do sali egzaminacyjnej - dotyczy zdajacego

» Zdajacy

Okazuje dowod potwierdzajacy tozsamosc.

Sprawdza poprawnosc swoich danych osobowych na liscie, a nastepnie
podpisuje swoim dtugopisem liste obecnosci/potwierdzenie odbioru danych do
logowania.

Losuje numer stanowiska, przewodniczacy rozdaje karty identyfikacyjne (na
karcie identyfikacyjnej zdajacy moze wykonywac obliczenia i zapisywac
pomochicze rozwigzania zadan), po czym zdajacy zajmuje wyznaczone
miejsce na sali .

Uwaga: operator systemu nie wchodzi w sktad Zespotu Nadzorujacego.

Obowiazuje absolutny zakaz wnoszenia jakichkolwiek urzadzen
telekomunikacyjnych!



Przebieg egzaminu w czesci pisemnej elektronicznej

» Przed godzing wyznaczong przez OKE:

Przewodniczacy informuje zdajacych o przebiegu egzaminu, sposobie
zakonczenia i uzyskania informacji o wynikach egzaminu.

Przekazuje operatorowi hasto do pliku z zadaniami oraz kartke z imieniem

i nazwiskiem przewodniczacego ZE, informacja o sktadzie ZN, ewentualnym
imieniem i nazwiskiem obserwatora (nastepuje przygotowanie egzaminu

w systemie). Nastepnie przekazuje informacje o osobach o specjalnych
potrzebach, ktore korzystaja z wydtuzonego czasu (imie i nazwisko, PESEL,
czas oraz powodd przedtuzenia egzaminu).




Przebieg egzaminu w czesci pisemnej elektronicznej

» Zdajacy, ktorzy sie spoznig nie sa wpuszczaniu do sali egzaminacyjnej.
W uzasadnionych przypadkach, nie pézniej niz po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu podejmuje przewodniczacy ZE (operator
wpisuje blokade uczniowi nieobecnemu - operacja odwracalna, wpisania
nieobecnosci nie mozna cofnag).

» Przewodniczacy poleca zdajacym sprawdzi¢ dane zawarte na otrzymanych kartach
identyfikacyjnych.

» Poleca operatorowi odblokowanie mozliwosci logowania do systemu (aktywacja,
rozpoczecie egzaminu) i poleca zdajacym zalogowanie sie do systemu: wpisanie
nazwy uzytkownika i hasta (karta identyfikacyjna), zapoznanie si¢ z instrukcja
oraz poleca sprawdzenie poprawnosci unkCJonowama indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych (nieprawidtowosci zgtaszane sg przez ucznia przewodniczacemu).

» Prosze sprawdzi¢ oznaczenia testu pisemnego udostepnionego w systemie
(zwtaszcza w przypadku kilku kwalifikacji w jednej sali).

» Informacje o nieprawidtowosciach zamieszcza sie w protokole.

» Cztonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wytacznie na pytania zwigzane z dostepem do
elektronicznego systemu i rozumieniem instrukcji.




Przebieg egzaminu w czesci pisemnej elektronicznej

» Czas trwania czesci pisemnej danego zdajacego rozpoczyna sie z chwilg
rozpoczecia przez tego zdajacego rozwigzywania zadan i jest rejestrowany
dla kazdego zdajacego.

» W szczegolnych uzasadnionych przypadkach przewodniczacy moze zezwolic
zdajacemu na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkow wykluczajacych
mozliwosc¢ kontaktowania sie z innymi osobami.

» W przypadku udzielenia zdajgcemu zgody na opuszczenie sali operator
rejestruje w systemie godzine wyjscia oraz godzine powrotu. Czas trwania
egzaminu zostaje przedtuzony o czas, jaki zdajacy przebywat poza sala
egzaminacyjna.

» W przypadku zagrozenia lub zaktocenia egzaminu - powiadomienie
przewodniczacego ZE




Przed zalogowaniem sie do systemu, zdajgcy uvzyskuje informacje czy jego
stanowisko komputerowe spetnia wszystkie wymagania.

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACY JNY

Login®

Mazwisks_testowelm3

Weryfikacja mozliwosci komputera poprawna

Jezeli stanowisko nie spetnia wymagan wyswietlona zostanie na czerwono informacja jak ponizej.
Zdajacy zgtasza sie do Przewodniczacego, a ten do Operatora egzaminu.

% AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY

Login*

Hasto™

Zalogu] &

Weryfikacja mozliwosci Komputera niepoprawna!




Po zalogowaniu si¢ do egzaminu zdajacy potwierdza zapoznanie si¢ z INSTRUKCJA OBSLUGI egzaminu.

ZDAJACY: IMIE_TESTOWE NAZWISKO_TESTOWE

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ sTRUKCJA 0BSLUGH [ —

Zobowigzanie
+ Potwierdzam, Ze zapoznatem =ig wczesnie] z instrukcja opisujaca przebieg egzaminu pizgemnege w wersji elektroniczne].
+ Potwierdzam, Ze przystepuje do egzaminu pisemnego w wersji elekironicznej.

Rezygnujg Akceptuje

Instrukcja obstugi egzaminu dla zdajgcego jest dla niego dostepna po wybraniu z gérnego menu INSTRUKCJA
OBSLUGI

Instrukcja

Po zalogowaniu sie do aplikacji Zdajacy musi potwierdzi¢ zapoznanie sie z niniejszg instrukcja przez nacisniecie przycisku Akceptuje. Nacisniecie przycisku Rezygnacja
spowoduje wylogowanie z aplikacji.

Zobowigzanie
. P , Ze zap sie S z instrukcja przebieg w wersji elektronicznej
. P . Z€ przy ¢ do pi go w wersji elektronicznej.

Po zaakceptowaniu zobowiazania wyswietla sie ekran rozpoczecia egzaminu. Aby rozpoczac egzamin naciska przycisk Start.

Rozpoczecie egzaminu

Czy chcesz rozpoczac egzamin? Po kiiknieciu przycisku "Start" nastapi przekierowanie na strone i inu i od tego zacznie sig liczenie czasu.
W oknie Egzamin — lista zadan Zdajacy widzi trzy sekcje: menu gorne, liste zadan w centralnej czesci ekranu i informacje dodatkowe po prawej stronie =




Rozpoczecie egzaminu (odliczanie czasu) nastepuje po wybraniu przez zdajacego przycisku Start

ZDAJACY: IMIE_TESTOWE NAZWISKO_TESTOWE

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ insTRUKCJA OBSLUGH WYLOGUJ Z SYSTEMU

Rozpoczecie egzaminu z kwalifikacji: T.6

Czy cheesz rozpoczac egzamin? Po kliknieciu przycisku "Start” nastapi przekierowanie na strone zdawania egzaminu i od tego momentu rozpocznie sig liczenie czasu.

» Zdajacy moze udziela¢ odpowiedzi do zadan w dowolnej kolejnosci. Zadania,
na ktore jeszcze nie udzielit odpowiedzi oznaczane sa kolorem czerwonym.
Dodatkowo liczba udzielonych oraz nieudzielonych odpowiedzi wyswietlana
jest po prawej stronie ekranu wraz z czasem jaki pozostat do zakonczenia

egzaminu dla tego zdajacego.




ZDAJACY: IMIE_TESTOWE NAZWISKO_TESTOWE

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ INSTRUKCJA OBSLUGI VWYLOGUJ Z SYSTEMU

EGZAMIN - LISTA ZADAN

. A A Kwalifikacja
Udzielono odpowiedzi (mozesz zmieni¢ odpowiedz)

T6
Udzielono odpowiedzi (mozesz zmieni¢ odpowiedz)

Czas rozpoczecia egzaminu

Nie udzielono odpowiedzi 2018-05-28 10:56:28

Nie udzielono odpowiedzi
Czas zakoriczenia egzaminu

Nie udzielono odpowiedzi 2018-05-28 11:56:28
Nie udzielono odpowiedzi Liczba udzielonych odpowiedzi
2

Nie udzielono odpowiedzi

) ) o Liczba nieudzielonych odpowiedzi
Nie udzielono odpowiedzi

38 ]

Nie udzielono odpowiedzi

Do konca egzaminu pozostato:

99:34

Nie udzielono odpowiedzi

Nie udzielono odpowiedzi

Nie udzielono odpowiedzi Zakoncz egzamin (s 1




Do kazdego zadania zdajacy moze powroci¢, ponownie przeczytac i jezeli uzna to za niezbedne zmienic
wskazanie poprawnej odpowiedzi.

ZDAJACY: IMIE_TESTOWE NAZWISKO_TESTOWE
WYLOGUJ Z SYSTEMU

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ [NSTRUKCJA OBSLUGI

Liczba udzielonych odpowiedzi 26 Do konca egzaminu pozostato: 53 : 32

ZADANIE NR: 27
Zielony groszek zachowa wtasciwg barwe, jesli bedzie gotowany

© A. w matej ilosci wody, w naczyniu odkrytym.
© B. w duzej ilosci wody, w naczyniu odkrytym.
© €. w duzej ilosci wody, w naczyniu przykrytym.

© D. w matej ilosci wody, w naczyniu przykrytym.

Zapisz odpowiedz «

W przypadku problemow z buforowaniem filmow nalezy odswiezyc strone, a w
ostatecznosci pobrac film klikajac prawym przyciskiem myszy -> opcja zapisz film i
zapisacC go np. na pulpicie.

Jezeli zostang udzielone juz wszystkie odpowiedzi, zdajacy moze zakonczyc¢ egzamin
przyciskiem Zakoncz egzamin (zdarzenie analogiczne z oddaniem karty odpowiedzi w
przypadku egzaminu z wydrukowanymi)




ZDAJACY: IMIE_ TESTOWE NAZWISKO_TESTOWE

&a AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ INSTRUKCIA OBSLUGH B —

EGZAMIN - LISTA ZADAN

i . . Kwalifikacja
Udzielono odpowiedzi (mozesz zmienic¢ odpowiedz)

T6

Udzielono cdpowiedzi (mozesz zmieni¢ odpowiedz)
Czas rozpoczecia egzaminu

Udzielono cdpowiedzi (mozesz zmieni¢ edpowiedz) 2018-05-28 10-56-28

Udzielono cdpowiedzi (mozesz zmieni¢ odpowiedz)
Czas zakonczenia egzaminu

Udzielono cdpowiedzi (mozZesz zmienic¢ odpowiedz) U= AR

Udzielono odpowiedzi (mozesz zmienic odpowiedz) Liczba udzielonych cdpowiedzi

40
Udzielono odpowiedzi (mozesz zmienié¢ odpowiedz)

; ) } . L N Liczba nieudzielonych odpowiedzi
Udzielono odpowiedzi (mofzesz zmienié odpowiedz)
o]
Udzielono odpowiedzi (mozesz zmienié¢ odpowiedz)

Do konca egzaminu pozostalo:

48:52

Udzielono odpowiedzi (mozesz zmienié¢ odpowiedz)

Udzielono odpowiedzi (mozesz zmienié odpowiedz)

Udzielono odpowiedzi (mozesz zmieni¢ odpowiedz) [ ZaKoRAcz egzamin [

Zakonczenie egzaminu

Czy na pewno chcesz zakohczyt egzamin? Nie bedziesz juz mogt zalogowad
sie do systemu i zmienic odpowiedzi.

Mie, pozostan Tak, zakoncz




Zakonczenie egzaminu pisemnego

Wczesniejsze zakonczenie egzaminu zdajacy zgtaszaja przez podniesienie reki.
Przewodniczacy przyjmuje zgtoszenie i sprawdza na komputerze zdajacego czy
zakonczyt egzamin w systemie, nastepnie pozwala zdajacemu na opuszczenie
sali i poleca zakonczy¢ egzamin dla tego zdajacego.

Przewodniczacy ZN ogtasza zakonczenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora
informacji o zakonczeniu egzaminu dla wszystkich zdajacych.

Zdajacy pozostaja na swoich miejscach, dopoki cztonkowie ZN nie zezwolg im
na opuszczenie sali.

Po zakonczeniu egzaminu zdajacy wracaja do sali na swoje miejsca i po
zalogowaniu uzyskujg wstepna informacje o liczbie poprawnych odpowiedzi.
Przewodniczacy informuje zdajacego o zakazie utrwalania i rozpowszechniania
tresci wyswietlanych podczas dostepu.

Po zakonczonej zmianie w obecnosci co najmniej 1 zdajacego zostaje nagrana
ptyta DVD (archiwizacja Wirtualnego Serwera Egzaminacyjnego) oraz
przeniesiony na pendriva zaszyfrowany plik z wynikami.




Przyczyny przerwania i uniewaznienia egzaminu
W czesci pisemnej

- Zdajacy nie wykonywali zadan samodzielnie.

- Zdajacy porozumiewali sie miedzy soba, zaktocali
sobie prace.

- Zostaty wniesione urzadzenia telekomunikacyjne
lub przybory niewymienione w komunikacie.




PAKOWANIE PO EGZAMINIE

Zatacznik 6.

Zatacznik 10.
Wykaz
zdajacych

Plan sali
egzaminacyjnej

Ptyta DVD

Nosnik USB

Protokot przebiegu
czesci pisemnej
egzaminu
zawodowego w danej
sali pobrany z
systemu SIOEPKZ

Pobrany wykaz z
systemu SIOEPKZ

Przygotowany wg
wzoru ustalonego w
szkole/placéwce

Nagrana przez
operatora egzaminu
ptyta DVD

z zarchiwizowanym
Wirtualnym Serwerem
Egzaminacyjnym

Nagrany przez
operatora systemu na
USB zaszyfrowany plik
z wynikami egzaminu

Czynnosci, ktore nalezy wykonac:

wypetnic¢ protokot w dwoch
egzemplarzach dla kazdej kwalifikacji
podpisac i zebrac¢ podpisy wszystkich
cztonkow zespotu nadzorujacego pod
wydrukiem dwoch egzemplarzy
protokotu

sprawdzi¢ odnotowanie na wykazie:

- odbioru loginéw i haset przez

zdajacych,

- potwierdzenie zakonczenia egzaminu
podpisa¢ i zebra¢ podpisy wszystkich
cztonkdow zespotu nadzorujacego na
wykazie

zaznaczy¢ wylosowane numery
stanowisk egzaminacyjnych zdajacych
podpisa¢ i zebra¢ podpisy wszystkich
cztonkow zespotu nadzorujacego na
wykazie

sprawdzi¢ jakosc zapisu ptyty DVD
opisac ptyte DVD nazwa kwalifikacji,
data, zmiana egzaminu i numerem sali
egzaminacyjnej

dotaczy¢ do pakietu materiatow
przekazywanych PZE




ZALACZNIK NR 7, protokoty, listy obecnosci

Zalacznik 7 Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu cze$ci egzaminu

pieczeé owkis lawey/ miejscowosd, data
podmiotu prowadzgcego KKZ

prowadzqcego KKZ

nr sali/c ie miej inowania 7

) & ___1

sesja L |

PRZERWANIE I UNIEWAZNIENIE
CZESCI O PISEMNEJ*/ O PRAKTYCZNEJ* EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO
KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Na podstawie art. 44zzzp ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowiazujacym
przed 1 wrzesnia 2019r. przerywam i czgS¢ pi */ praktyczng*  egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie kwalifikacji

oznaczenie i nazwa kwalifikacji
Nazwisko:[| | [ [ [ T T T T T T T T T T I T T T T T I T

migGmiona: | [ [ [ [ T T T T T T TTTTTTTTTTTT]

e N S A B

R R

NumerPESEL:| | [ [ [ [ [ ] [ 1

w preypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu porwierdzajqeego tozsamosé
z powodu (wstawic¢ znak X w kratce obok wlasciwego stwierdzenia):

O a ierdzenia ni dziel i42; ia zadan przez zdajgcego (art. 44zzzp pkt 1)

O a iesienia lub k ia przez zdaj w sali yjnej z dzenia telek ikacyjnego albo
materialow lub przyborow p iczych niewymieni hw ikacie o przyborach  (art. 44zzzp
pkt 2)

O O zaklocania przez zdaj i 0 przebiegu danej czgsci inu, w sposéb utrudniajacy prace

(art. 44zzzp pkt 3)

czytelny podpis PZN czytelny podpis PZE

* niepotrzebne skresli¢




EGZAMIN PRAKTYCZNY - przed egzaminem

» Do obowigzkow przewodniczacego nalezy przygotowanie sali egzaminacyjnej
(prosze pamietac o stoliku dla obserwatora, apteczce, zegarze - sprawdzic
godzine). Materiaty do oklejenia drzwi dostepne u mnie.

W dniu egzaminu:

» Zgtosic sie godzine wczesniej do sali konferencyjnej lub pokoju
nauczycielskiego na warsztatach szkolnych. Przewodniczacy odbieraja
materiaty egzaminacyjne.

» Na sale egzaminacyjng zdajacy moze wnies¢; dtugopisy z czarnym wktadem,
matg butelke wody, obowigzkowo ma posiadac odziez ochronna (w przypadku
egzaminu z udziatem egzaminatora). W przypadku dokumentacji: przybory
wykazane w komunikacie.

» W przypadku sytuacji szczegolnych - osoba do kontaktu - asystent (wazne:
asystent nie wchodzi w sktad zespotu nadzorujacego)




STRUKTURA EGZAMINU praktycznego

CZESC PRAKTYCZNA:

>
Polega na wykonaniu zadania praktycznego:

Z udziatem egzaminatora - wykonanie tzw. ,w”
dokumentacji na komputerze tzw. ,,dk”

dokumentacja ,,d”

Czas trwania:
» 120 minut
» 150 minut
» 180 minut
>

Prog zaliczenia: 75%




Jak sie przygotowac do czesci praktycznej? - dotyczy zdajacych

Zdajacy ma zgtosic sie godzine przed rozpoczeciem egzaminu. Na po6t godziny
przed rozpoczeciem egzaminu Przewodniczacy sprawdza czy wszyscy zdajacy
sq obecni.

Zdajacy ma mie¢ dokument potwierdzajacy tozsamos¢ ze zdjeciem - dowodd
osobisty, paszport, legitymacja szkolna (osoby sp6znione, bez dokumentu nie
zostang wpuszczone na sale egzaminacyjng), dtugopisy z czarnym wktadem.

Dla ucznidw, ktérzy przystepuja do egzaminu z udziatem egzaminatora
obowiazuje odziez ochronna!

Dla ucznidw, ktérzy przystepuja do egzaminu w formie dokumentacji i
dokumentacji na komputerze obowiagzuje stréj elegancki!

Zdajacy mozne wnies¢ mata butelke wody (po wejsciu na sale nalezy postawic ja
na podtodze przy nodze stolika).

Zdajacy nie wnosi na sale urzadzen telekomunikacyjnych, musi zabezpieczy¢ swoje
rzeczy wczesniej (najlepiej nie przynosi¢ do szkoty zbednych rzeczy).

W ostatecznosci rzeczy bedzie mozna zostawic w wyznaczonym miejscu, ale szkota
nie ponosi za przechowanie odpowiedzialnosci.

Parking dostepny dla uczniow to parking przy warsztatach szkolnych.




Wchodzenie do budynku i do sali egzaminacyjnej

» Zdajacy:
Okazuje dokument potwierdzajacy tozsamosc

Sprawdza poprawnosc swoich danych osobowych na liscie, a nastepnie
podpisuje swoim dtugopisem liste obecnosci oraz odbycie instruktazu,
otrzymuje 2 naklejki z kodem kreskowym i swoim PESELEM.

losuje numer stanowiska (w postaci identyfikatora, ktory zdajacy przypina do
odziezy w widocznym miejscu), po czym zajmuje wyznaczone miejsce na sali .

Przy odprawie - w obecnosci zdajacych pokazac, ze pakiety egzaminacyjne
zamkniete w bezpiecznej kopercie nie zostaty naruszone

Obowiazuje absolutny zakaz wnoszenia jakichkolwiek urzadzen
telekomunikacyjnych!!!




PRZYBORY POMOCNICZE NA CZESC
PRAKTYCZNA

» MOT.06, TDR.01 - dtugopis z czarnym wktadem, kalkulator prosty, otowek,
gumka, linijka, temperowka

» FRK.01 - dtugopis z czarnym wktadem, kredki otowkowe miekkie 24 kolory,
otowki 2H do 8B, cienkopisy: czarny, czerwony, zielony, temperowka, cyrkiel,
gumka, linijka 20 cm, chusteczki higieniczne, chusteczki wilgotne, otowek
automatyczny o grubosci 0,7 lub 0,5

» MEC.09 - dtugopis z czarnym wktadem (kalkulator prosty-zapewnia szkota)

» ELE.O04 - dtugopis z czarnym wktadem, kalkulator prosty, otowek, gumka,
linijka, temperowka

» PGF.04 - dtugopis z czarnym wktadem
» PGF.05 - dtugopis z czarnym wktadem (linijka min. 50 cm - zapewnia szkota)
» INF.03, INF.04 - dtugopis z czarnym wktadem




Przebieg egzaminu w czesci praktycznej

Po wejsciu na sale egzaminacyjna zostanie przeprowadzony przez asystenta technicznego
instruktaz stanowiskowy obejmujacy oméwienie wyposazenia i stanowisk egzaminacyjnych i
przypomnienie ogolnych zasad obowigzujacych w trakcie egzaminu.

O godzinie wyznaczonej przez OKE Przewodniczacy rozcina bezpieczng koperte i rozdaje
pakiety egzaminacyjne czyli zadania egzaminacyjne i karty oceny (pierwsze strony
dokumentow na kolejnym slajdzie):

Zdajacy rozcina arkusz, wyjmuje z niego karte oceny. Odczytuje instrukcje z pierwszej strony,
sprawdza czy arkusz i karta oceny sa czytelnie zadrukowane, czy arkusz ma odpowiednig ilog¢
stron (ewentualne usterki zgtasza przewodniczacemu)

Koduje pierwsza strone arkusza (wpisuje PESEL i nakleja naklejke z kodem kreskowym)

i karty oceny (wpisujac numer stanowiska, PESEL, oznaczenie kwalifikacji, numer zadania i
ngklejgj%c _r'liaklejke Z kodem kreskowym i swoim PESELEM (zdajacy NIE PODPISUJE kart
odpowiedzi!

Pozostata czes¢ wypetnia EGZAMINATOR!

Po czynnosciach organizacyjnych przewodniczacy ogtasza 10 minutowy czas (nie wlicza sie w
Czas egzaminu) na zapoznanie si¢ z zadaniem egzaminacyjnym, materiatami i stanowiskiem
egzaminacyjnym.

Po tych czynnosciach przewodniczacy ogtasza rozpoczecie egzaminu wpisujac na tablice
godzine rozpoczecia oraz zakonczenia (dla zdajacych z dostosowaniem egzamin jest
wydtuzony o 30 minut).




Pierwsza strona arkusza do czesci praktycznej egzaminu i karta oceny dla zdajacych
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CZESC PRAKTYCZNA - plan sali egzaminacyjne

Wzir planu sali egzaminacyjnej do edyeji

miejscowosé data

I A

identyfikator szkoly

pieczgé szholy

cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

nazwa kwalifikacji ...........c.cceevvuinne

Plan sali eg: yinej nr ...

Zespdt Nadzorujgcy

Zz"mkf Imig i nazwisko czionka ZN Funkcja Podpis
A F i ZN
B Czlonek ZN/E;
C Czionek ZN/E
+ Niepolrzebne skrediic

Obserwator

Oznaczenie stolika Imig i nazwisko obserwatora I Podpis }
[¢]

A-mdnicmyzN 1,2, 3, .... — numery stolikéw
B, C - czlonkowie ZN/ egzaminatorzy
O — obserwator




Na co zwrocic szczegolng uwage?

Egzamin z udziatem egzaminatora

» Jezeli w zadaniu egzaminacyjnym wystepuje polecenie ,,zgtos gotowosc do
oceny poprzez podniesienie reki” to zdajacy ma zastosowac sie do polecenia
i poczekac¢ na decyzje przewodniczacego i podejscie do oceny egzaminatora.

» Przypomniec o przestrzeganiu zasad bezpieczenstwa
i organizacji pracy




Na co zwrocic szczegolng uwage?

» Egzamin z dokumentacji na komputerze (INF.04, INF.03, PGF.04)

» Przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy ZN jest zobowigzany poinformowac
zdajacych o ich samodzielnym nagraniu ptyty z rezultatami pracy i doktadnym
sprawdzeniu poprawnosci nagrania. Na sali znajduje sie komputer zapasowy, na
ktorym mozna sprawdzi¢ poprawnosc nagrania ptyty. Uczniowie podchodza do
komputera pojedynczo po zasygnalizowaniu tego przewodniczacemu ZN.
Przewodniczacy lub cztonek komisji nadzoruje weryfikacje poprawnosci nagrania
ptyty - w szczegolnosci zadne dane nie moga byc¢ skopiowane na komputer.

» Zdajacy zgodnie z informacja w tresci zadania po zakonczeniu swojej pracy
samodzielnie nagrywaja ptyte z rezultatami pracy, a nastepnie weryfikuja jakosc i
kompletnosc¢ nagrania oraz opisuja swoim numerem PESEL

» Ptyta zbiorcza (oprocz ptyt uczniow) jest nagrywana w kwalifikacji PGF.04

» Przypomniec o przestrzeganiu zasad bezpieczenstwa
i organizacji pracy




Na co zwrocic szczegolng uwage?

Egzamin z dokumentacji na komputerze (MEC.09)

» Na pulpicie komputera bedzie utworzony folder: EGZAMIN MEC.09 z szablonem rysunku o nazwie
odpowiadajacej numerowi PESEL zdajacego (numeil(' Pesel zdajacy musi uzupetnic¢ po losowaniu
stanowisk).

» Przewodniczacy ZN - w Sali egzaminacyjnej po odczytaniu tresci strony tytutowej arkusza
egzaminacyjnego ma obowiazek:

» poinformowania zdajacych o koniecznosci wpisania liczby dotaczanych do arkusza egzaminacyjnego
wydrukéw (liczby kartek): otrzymane podczas egzaminu wydruki (planowane do dotaczenia do
arkusza), zdajacy powinni policzy¢ jako kartki i ich liczbe wpisac do tabeli na ostatniej stronie

(zewnetrznej nienumerowanej) arkusza w miejscu oznaczonym ,,Wypetnia zdajacy”

» przypomnienia o koniecznosci opisania przez zdajacego swoim numerem PESEL wszystkich kartek
wydrukow dotaczanych do arkusza.

» jezeli zdajacy wydrukowat kilka wersji danego dokumentu, wszystkie zatacza do arkusza
egzaminacyjnego, opisujac btedne wersje jako brudnoplsy, bez takiego opisu moze pozostac tylko
jedna wersja, w przeciwnym razie zaden dokument nie bedzie oceniany.

» Nagrywana jest ptyta zbiorcza. Opisana ptyte (kod szkoty, numer kwalifikacji, data i godzina
egzaminu) spakowac wraz z rozwigzanymi arkuszami do bezpiecznej koperty.

»  Przypomniec o przestrzeganiu zasad bezpieczenstwa
i organizacji pracy




Zakonczenie egzaminu praktycznego

- Wczesniejsze zakonczenie egzaminu zdajacy zgtaszajg przez
podniesienie reki. Podchodzi do niego osoba z komisji i sprawdza
poprawne kodowanie arkusza i karty oceny. Zdajacy pozostaje na
miejscu, dopoki osoba z komisji nie zezwoli na opuszczenie sali.

Na 30 minut przed zakonczeniem przewodniczacy informuje, ile czasu
zostato do zakonczenia egzaminu. Po uptywie czasu zdajacy odktada

materiaty egzaminacyjne na brzeg stolika, zadrukowang strong do
blatu.




Przyczyny przerwania i uniewaznienia egzaminu w
czesci praktycznej

- Zdajacy nie wykonywali zadan samodzielnie.

- Zdajacy porozumiewali sie miedzy soba, zaktocali sobie
prace.

- Lostaty wniesione urzadzenia telekomunikacyjne lub
przybory niewymienione w komunikacie.



ZALACZNIK NR 7 i kody kreskowe dla uczniow, koperta bezpieczna z materiatami
egzaminacyjnymi, pusta koperta bezpieczna, papierowa koperta

Zalacznik 7 Decyzja o przerwaniu i uni czgsei

picczeé szholy/placowki/centrum/pracodawey/ migjscowosé, data
podmiotu prowadzqeego KKZ

[TI T T I T T

prowadzgeego KKZ
nr sali/ ie miej i i 7
jsca wania L1
£, T 1
sesja [N O ——————— I

PRZERWANIE I UNIEWAZNIENIE
CZESCI O PISEMNEJ*/ O PRAKTYCZNEJ* EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO

KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
Na podstawie art. 44zzzp ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.o ic o§wiaty w brzmieni igzujacy
przed 1 wrzesnia 2019r. przerywam i uni czg$¢ pi */ praktyczng*® i

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie kwallﬁknqji

oznaczenie i nazwa kwalifikacji

Nazwisko: | [ | [ | [

[T

[ [ [
Imigmiona): | [ [ T [ [ [ ]
[ [ I

[ ;
[ T T T 11
[ I \

N EEEENEENNIE
d d m m r r r r
NumerPESEL:| | | [ [ [ ] [ I

Data i miejsce ja: | [

w przypadku braku numeru PESEL - seria i mumer paszportu lub innego dokumentu porwierdzajgeego tozsamosé
z powodu (wstawi¢ znak X w kratce obok wiasciwego stwierdzenia):

O m] ierdzenia ni dziel igzywania zadan przez zdajgcego (art, 44zzzp pkt 1)
o O wniesienia lub ia przez zdaj w sali inacyjnej z urzgdzenia telek ikacyj albo
ialow lub przyb p iczych ni ieni h w ikacie o p (art. 44zzzp
pkt 2)
o O zakiécania preez p 20 przebiegu danej czgsci inu, w sposob ajacy prace
d: na

(art. 44zzzp pkt 3)

czytelny podpis PZN czytelny podpis PZE

* niepotrzebne skresli¢




Pakowanie po egzaminie

» Do koperty bezpiecznej pakujemy karty oceny, arkusze z zadaniem
egzaminacyjnym oraz kryteria oceniania. Niewykorzystane arkusze pakujemy
do papierowej koperty. Opisujemy wedtug instrukcji dotaczonej do
materiatow pomocniczych

» Materiaty egzaminacyjne pakujemy w obecnosci przedstawiciela zdajacych
tylko w przypadku dokumentacji i dokumentacji na komputerze. Cztonkowie
zespotu podpisuja protokot, liste obecnosci oraz plan sali egzaminacyjnej(tej
dokumentacji nie pakujemy do koperty bezpiecznej). Egzaminator dodatkowo
podpisuje karty oceny oraz kryteria oceniania.

» Catosc dokumentacji do sprawdzenia.




Pakowanie po egzaminie (wykonanie)
I S e S N

Protokot przebiegu czesci praktycznej . Wypetnic i zebra¢ podpisy zespotu nadzorujacego czesc praktyczng i
Zatacznik 9. egzaminu potwierdzajacego egzaminatorow pod wypetnionym protokotem. O
kwalifikacje w zawodzie w sali

. Sprawdzi¢ odnotowanie w wykazie zdajacych:
: . : -obecnos¢ i podpisy zdajacych, u
é::‘aecz :a“l: A S ) a0 Pobrany z OKE wykaz zdaiacych - podpisy zdajacych potwierdzajace odbycie instruktazu, -
) 4 2 el - potwierdzenie przez zdajacego pozostawienia arkusza, karty oceny, O
efektow pracy (wydruki, ptyty CD). O
. Podpisa¢ wykaz zdajacych. 0
Decyzja o przerwaniu egzaminu q ; . .
Zatacznik 7. i uniewaznieniu czesci praktycznej ¢ Prz}:]gOtPV;aeqdEicy?de SZOlra]‘iCZﬁiv:ra;iz :‘.:lrkuszem SR A I, [T O
egzaminu zawodowego oceny (jezeli takie zdarzenie miato miejsce).
. Odebrac od egzaminatora arkusze egzaminacyjne. .
. Odebrac od egzaminatora karty oceny i zasady oceniania. o
o Sprawdzi¢ poprawnos¢ wpisu na kartach: 0
: : - poprawnego nr PESEL zdajacego,
Arkusze egzaminacyjne - numeru kwalifikacj,
(wykorzystane) - oznaczenie kwalifikacji,
Kart dai h - numeru zadania i numeru stanowiska.
arty oceny zdajacyc o Sprawdzi¢ poprawnosc¢ naklejenia etykiety z nr PESEL zdajacego na karcie O
L oceny.
Zas:li(dy °c:mama . Sprawdzi¢, czy karta oceny zostata podpisana przez egzaminatora. 0
(wykorzystane) . Spakowac do jednej bezpiecznej zwrotnej koperty: wszystkie karty oceny
Uwaga - w PFZYPadeI zdajacych, po nich wszystkie arkusze egzaminacyjne od zdajacych i
niewystarczajacej ilosci zasady oceniania. 0
bezpiecznych kopert mozna uzy¢ o Opisa¢ dtugopisem koperte wg wzoru (Zat. D3).
kopert papierowych .
Niewykorzystane arkusze Papierowa zwrotna koperta z ° i&iﬁ%ﬁiﬁj’;‘gﬁgﬁiﬁtﬂi tanr:;z::):?éammacw ne i karty oceny z danej O
i jne i druki n . i
A [ ) iy nadruidem . Opisac dtugopisem koperty wg wzoru (Zat. D4). o
Sposob postepowania z rezultatami
Rezultaty wykonania zadania wykonania zadania okresla oddzielna . Pozostaja w osrodku lub sa likwidowane zgodnie z instrukcja. O
instrukcja
nacyjnej o Zebrac podpisy zespotu nadzorujacego O

Wadliwe arkusze egzaminacyjne,
karty oceny, zasady oceniania

Wadliwe arkusze egzaminacyjne, ktore
podczas egzaminu zostaty wymienione e Dotaczy¢ do pakietu materiatow przekazywanych PZE. O
ze wzgledu na uszkodzenie




Pakowanie po egzaminie (wykonanie)
opis bezpiecznej koperty

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie (PR)
Czerwiec-lipiec 2022
Czes¢ praktyczna
Arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajacych oraz
zasady oceniania - dla formy w i wk

Identyfikator osrodka: 240101-F110
Data: dd.mm.2022 r. Zmiana: 1

Kod Nazwa Oznaczenie Liczba arkuszy Liczba kryteriow
kwalifikacji kwalifikacji arkusza wykorzystanych wykorzystanych

HAN.O1 Prowadzenie HAN.O1 - YY - XX.XX

sprzed aiy gx:llfui:azlg)oznaczenie z

Wypetnia po egzaminie przewodniczacy ZN




Pakowanie po egzaminie (dokumentacja)

Nazwa  lopis | Czynnoic, kidre nalezy wykonat:

IO R0 I S el e e o Wypetni¢ i zebraé podpisy zespotu nadzorujacego przebieg czesci
Zatacznik 9. egzaminu potwierdzajacego r)allrl)(t cznei pod P etpnign mp paim Jacego p g cz¢
kwalifikacje w zawodzie w sali [P SGYEANE) [P WY ym pi .

Sprawdzi¢ odnotowanie w wykazie:
- obecnosci zdajacych,
Pobrany z OKE - podpisy zdajacych potwierdzajace odbycie instruktazu,
wykaz - potwierdzenie przez zdajacego pozostawienia arkusza, karty oceny,
rezultatow wykonania zadania w formie dokumentacji.
Podpisa¢ wykaz.

Decyzja o przerwaniu egzaminu q , . .
Zatacznik 7. i uniewaznieniu czesci praktycznej * PrzygotpvyaT'aidlfF yzLe dola_fzzyc' v:raz Z grkuszem EZZIIEEA it e
egzaminu zawodowego oceny (jezeli takie zdarzenie miato miejsce).

Arkusze egzaminacyjne od
zdajacych . Odebrac arkusze egzaminacyjne zdajacych wraz z rezultatami

Zatacznik 10-Wykaz zdajacych

wykonania zadania w formie dokumentacji i karty oceny wypetnionej w
Rezultaty wykonania zadania czesci przeznaczonej dla zdajacego.
w formie dokumentacji . ) ) ) o )
. Spakowac ww. materiaty od zdajacych z danej kwalifikacji do jednej

zwrotnej bezpiecznej koperty (w kazdej bezpiecznej kopercie musza by¢

Karty ocen
y y spakowane materiaty z zakresu tylko jednej kwalifikacjil).

. Opisac dtugopisem koperty wg wzoru (Zat. D5 str.7).

Plan sali egzaminacyjnej o Zebrac podpisy zespotu nadzorujacego

Niewykorzystane arkusze
egzaminacyjne i karty oceny

Spakowac niewykorzystane arkusze egzaminacyjne i karty oceny z danej
kwalifikacji do jednej zwrotnej koperty.
. Opisac dtugopisem koperty wg wzoru (Zat. D6 str.7).

Papierowa zwrotna koperta z nadrukiem

Wadliwe arkusze egzaminacyjne, ktore
podczas egzaminu zostaty wymienione o Dotaczy¢ do pakietu materiatow przekazywanych PZE.

Wadliwe arkusze egzaminacyjne,
karty oceny ze wzgledu na uszkodzenie




Pakowanie po egzaminie (dokumentacja) opis
bezpiecznej koperty

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie (PR)
Czerwiec-lipiec 2022
Czesc¢ praktyczna
Koperta zwrotna na Arkusze Egzaminacyjne i Karty Oceny

Identyfikator osrodka: 240101-F111
Data: dd.mm.2022 r. Zmiana: 1

Kod Nazwa Oznaczenie Liczba
kwalifikacji kwalifikacji arkusza arkuszy

PGF.04

PGF.04.XX - YY - XX.XX 5* + 5**

(wpisac oznaczenie z
arkusza)

Wype{ma po egzaminie przewodniczacy zespotu nadzorujacego (ZN)




